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политикА
обрабс!тки персоналънЁгх дайн|1х

1. Фбщие полоя{ения
1.1. Ёастоящая политика обработки и защить1 персонштьньтх даннь1х (далее

[олитика) опроде]ш{ет цели сбора, правовьте основания, условия и способь1 обработки
персон!}льньп( данньп(, права и обязанности оператора, субъектов порсональньтх данньп(, объем
и категории обрабатьтваемьтх персон€}льньтх данньп( и мерь1их за]цить1в 1у1БФ} (адлской со1п"

1.2. .]]окальнь|о нормативньте акть1 и иньте документь|' регламентирутощие обработку
персональньп( д{1нньп( в ]у1БФ} 1{амской со1]], разрабатьтв;}тотся о г{етом полоя<оний

|[олитики.
1.3. [ействие |!олитики распростра}{яется на персон[}льнь1е даннь1е, которьте мБоу

1{амская со1ш обрабатьтвает с использованием и без использован|тя средетв автоматизации.
1.4. в |!олитике использу1отся следу[ощие понятия:

- персональнь!е даннь|е _ лтобая информация' относящаяся прямо или косвенно к
определенному или опреде]ш{емому физинескому лицу (субъекту персональньп< данньтх);

оператор персональнь!х даннь|х (оператор) _ государственньтй орган'
муницип€}льньтй орган, торидическое или физинеское лицо, самостоятельно или совместно с
другими лицами организу!ощие и (или) осущеотв.т1'{1ощие обработку персон{}льньтх даннь1х'
опреде.тш{}ощие цели обработки персональньп( д€тнньтх, сост'ш персональньгх данньп(,
подлежащих обработке, дейотвия (операции), совертшаемь1е с персональнь1ми даннь1ми;

обработка персональнь!х даннь|х действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персона.]]ьнь1ми даннь1ми с использованием и без использования оредств
автоматизации' вк.]1}оч[ш обор, запись' систематизащи}о' накопление, храноние, уто!тнение
(обновление' изменение), извлечение' использоваътие, передачу фаспространение,
предоставление, доступ), обезличив аътие, блокирование, уд€}ленио, уничтох{ение ;

_ авто]!{атизированная обработка персопальнь!х даннь!х _ обработка персональньп(
данньгх с помощьто средств вьг{ислительной техники;

- распространение персональнь!х даннь!х _ дейотвия, направленнь1е на раскрь1тие
персональньгх данньгх неопределенному кругу лиц;

- предоставление персональнь!х даннь|х _ действия, наг{равленнь1е на раскрь1тие
персональньп( данньгх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персона'1ьнь|х даннь!х временное прекратт\ение обработки
персональньп( данньп( (за исклточением слг{аев' если обработка необходима д.тш{ уточ{нения
персональньп< данньпс) ;

_ уничтож(ение персональнь|х даннь!х - действия, в результате которьтх становится
невозможнь1м восстановить содержание персональньтх д€1ннь1х в информационной системо
персональньгх данньп( и (или) в результате которьп( уничто)1{а}отся материш1ьнь1е носители
персональньп( данньп(;

_ обезличивание персональнь!х даннь|х - действия, в результате которьгх становится
невозможньтм без использов€}ния дополнительной информации определить принадлежность
персональньп( данньп( конкретному субъекту персон[тльньп( д.}нньп(;

- информационная система персональнь[х даннь!х _ совокупность оодержащихся в
базах данньп( персон€}льньтх данньп( и обеопечива}ощих их обработку информационньгх
технологий и техничеоких средотв;



-
трансгран*\ч|1ая передача персональнь!х даннь|х передача [{ероональньтх

данньп( на территори}о иноощанного государства органу власти иностр.1нного государства,
иноотр(}нному физичеокому лицу или инострс|нному 1оридическому лицу.

1.5. мБоу 1{адлская со1]] _ оператор персон[}льньп( данньп( _ обязано:
1'5'1' €облтодать конфиденщи'}льность персон€}льнь!х данньп(, а именно не

распростран'{ть персон.}пьнь1е дат{нь1е и не передавать их третьим лиц;1м без согласия субъекта
персональньг( данньп( ил|| его законного представите]б{, если иное не предусмощено
законодательством.

|'5'2' Фбеспечить субъектам пероональньтх данньтх, их законнь1м представите.т1'{м
возможность ознакомления с документами ут материалами, оодер}кащими их персон{}льнь1е
даннь1е, если иное не предусмотрено законодательством.

1'5'3' Разъяснять субъектам пероон.}льньп( д.1нньп(, их законт{ь1м предотавите.тт'.м
}оридические последствт{'{ отк€ва продоотавить персон€}льнь1е данньте.\'5'4' Блокировать или уд€шб{ть неправомерно обрабатьтваемьте' неточнь1е
персональнь1е даннь1е либо обеспечить их блокирование или у да]тение.

1'5'5' |{рекратить обработку и уничтожить персон€1льнь1е д,}нньто либо обеспечить
прекращение обработки и уничто)кение персон€}льнь]х данньп( при достих(ении цели их
обработки

- 1'5'6' |{рекратить обработку персон'тльньгх данньп( или обеспе1{ить прекратцение
обработки персонапьньп( данньгх в слг{ае отзьтва субъоктом г{ерсон€}льнь:х данньтх согласия наобработку его персон€}льнь1х данньп(' если иное не предуомотрено договором, стороной
которого' вь1годоприобретателем или порг{ителем г{о которому являетояоубъект пер''"й"''"'
данньтх' или иньтм соглатттением между мБоу 1{амской со1п и субъектом персональньп(
данньгх.

1.6. мБоу 1{амская сош вправе:
|.6.1. Аспользовать г{ерсональнь1е д.}ннь1е оубъектов

согласия в сл)д1€шх' предусмотренньгх законодательством.
|.6.2. ||редостав]б{ть персональньте данньте оубъектов

лицам в сл)д{{}'{х, предуомотренньтх з!}конодательством.
\'7 ' Работники, совер11теннолетние г{ащиеся' родители несовер1|1еннолетних

г{ащихся, инь1е субъектьт персональньп( данньтх обязаньт:
1'7'1' в сл)д{а'{х' предусмотренньгх законодательотвом' предостав.ттять &{БФ} (амской

сош достовернь1е персон.}льньте дачнь1е.
|'7 '2' |1ри изменении персон!ш1ьньгх д{}нньп(, обнаружении отпибок и.т1и нетощтостей вних незамодлительно оообщать об этом мБоу !{аптскуто со1п.
1.8. €убъекть1 персон€}льньтх данньп( вправе:
1'8'1' ||олг{ать информаци}о, каса}ощу[ося обработки овоих персон[1льньтх д€}нньп('кроме слг{аов, когда такой достуг' ограничен федера.ттьнь1ми законами.
1'8'2' ?ребовать от \:1БФ} 1{амской €б[т роннить г|ерсон.}льнь1е даннь1е' блокироватьих у{ли уничтожить, если персон{}льнь1е даннь1е яв.]ш{тотоя неполнь|ми' устарев1пими,неточнь!ми' незаконно полученнь1ми или не яв.тш{|отоя необходимь1ми д]ш{ заявленной целиобработки.
1'8'3' [ополнить г{ерсон(}льнь1е даннь1е оценочного характера з!швлением'вь1ра:к€шощим собственн}.}о точку зрения.
1'8'4' Фбх<а-'{овать дейотвия или бездейотвие мБоу 1{амской со1п в уполномоченноморга}1е по защите прав субъектов персональньтх даннь1х илив оудебном порядке.

2. !ели сбора персональць!х даннь|х
2'1. {елями обора пероон[}льньп( д;|нньгх мБоу 1{амской сош яв.]ш{}отся:2'|'!' Фрганизация образовательной деятельности по образовательнь1м про|р{!мм{}мначального общого, ооновного общего и среднего общего 

'ор*,','"ия в соответствии сзаконодательством и уставом мБоу 1(амской сош.
2'|'2' Регулирование трудовь1х отно1пений с работниками Р1БФ} (амской со1ш.

персон;1льньп( данньпс без их

порсон!}льньтх д.}нньп( третьим



2.|.з. Реа-ттизация гражданско-правовьтх договоров' отороной' вьтгодоприобретателем

или попу{ателем которьгх яв!|яется субъект персон{1льньгх данньп('

2.| .4. Фбеспечение безопасности'

3.11равовь|еосноЁанияобработкиперсональнь|хдан!1ь|х
3.1. |1равовь1ми основаниями обработки ''.р.'''й"ньп( 

данньг( в 1у{БФ)/ (амокой со1ш

яв]ш{тотсяуставинормативнь1еправовь1еакть!,д]1яисг1олнениякоторьтхивсоответствиио
.'!'р"^,'йьФ]/ (айская €Ф1]_1осуществ.тш{ет обработку персона'[ь}1ьгх данньп(' в том .{исле:

_ 1руловой кодекс, иньте нормативнь1е правовь1е акть1' содержащие нормь1 трудового

права;
_ Бтодх<етньтй кодекс;
_ Ёалоговьтй кодекс;

- [ра:кданский кодекс;
_ €емейньтй кодекс;
_ 3акон от 29.1'2.20|2!{у273-Ф3 кФб образовании в Российской Федерации>'

3.2. |!равовь1ми основаниями обработкй.'"р.'*'*ьт1ьо( данньп( в Р1БФ)/ 1{амской со1п

так)ке яв.т1я}отся договорь1 с физинескими ]1ицами' зешвления (согласия, довереннооти) г{ащихоя

и родите]1ей (законньпс предотавителей) т1есовер1пеннолетних у{ащихся, согласия на обработку

персонапьньп( данньп(.

4. 0бъепп и категор лп обраба','!,**''* персональнь|х даЁ!нь[х' кат€г{}рии субъектов

персональнь!х даннь!х

4.1.мБоу1{аплскаясо1побрабатьтваетперсон[}льнь1еданнь1е:
- работников' в том числе бьтвтших;

_ кандидатов на замещение ват(антньп( должностей;
_ родственников работников' в том числе бьтвтших;

- г{ащихся;
_ родителей (законньтх представителей) у{ащихся;
_ физитеских лиц по гражданско-правовь1м договор(}м;
_ физинеоких лиц' указш{1{ьп( в зш{влениях (согласиях' доверенноотях) уищихся и

родителей (законньпс представителей) несовер|шеннолетт{их у{а]цихся;
_ ф".""...их лиц _ пооетителей ]у{БФ} 1{амской со[ш.
4.2. (тециш1ьнь1е категории персональньтх дан1{ь1х мБоу 1{апцская со1ш обрабатьтвает

только на основании и согласно требованиям федера.'1ьнь'( законов'

4.3. Биомещичеокие |'ерсон(}ль",'" дй,'* мБоу 1{амская со1ш не обрабать1вает'

4.4. мБоу (амская со1ш обрабатьтвает персонапьнь1е даннь1е в объеме' необходимом:

_ д.]ш{ ''у'-"''''"""' 
образовательной деятельнооти по реализации основньтх и

дополнительньтх образовательнь1х йр''р'*', обеспечения безопасности, укреплени'{ здоровья

у{ащихся' '',д'''"" 
благоприятньтх условий д]ш1 разностороннего развития личности' в том

11исле обеспечения отдь1ха и оздоровления у{ащихся;
_ вьтг1олнения функций и полномочий работодате,ш{ в трудовьтх отно1ше1{ил(;

_ вь,г1олне*'"" фу'.ций и полномочий экономического субъекта г[ри осуществлении

бухгалтерского и ны1огового учета;
_исполнениясделокидоговоровгра)кданско-правовогохарактера,

1{амокая со1ш яв]ш{етоя стороной, полу{ателем (вьтгодоприобретателем)'

4.5. €одержание и объем обрабатываемьтх персональнь|х данньп(

сош соответству1от заявленнь1м це]ш{м обработки'

в которь|х мБоу

в \4БФ9 1{амской

5. 11орядок [! усл0вия обработки 
-персо}|альнь!х 

да!гнь!х

5.1. мБоу кайская со1ш 
'"ущ."1**ет 

сбор, за|[ись' систематизаци1о' накопление'

храненио' уточнение (обновление, изменение), извлечение' использова|{ие' передачу

фаопространение, .'р"дЁ"'*ление,' доотуп), обезличттваът'то' блокирование' уда]1ение |4

уничтожение персональньп( данньп('



-
5.2. ||олутение г{ероон.}льньр( данньп(:
5.2.|. Бсе персон€1льнь1е данньте мБоу 1{амская со1п [олучает от субъекта

персональньп( данньтх, ав слу1аях, когда субъект персональньтх данньгх несоверт11еннолетний, -от его родителей (законньпс представителей) либо, если субъект персон!ш!ьньгх данньп( достиг
возраста 14 лет, с их согласия.

в слу{ао когда субъект персон€}льньп( данньгх _ физинеское лицо' указанное в
з!швлени'гх (согласиях, доверенностях) учатт1ихся и родителей (законньп( представителой)
несовёртпеннолетних )д1атт{ихся, мБоу 1(амская со1п вправе полг]ить персон€}льнь1е даннь1е
такого физинеского лица от )д1атт{ихоя' у!х родителей (законньпс представителей).

5.3. Фбработка г{ерсон€}льньп( данньп(:
5.3.1. мБоу 1{амская со1ш обрабатьтвает персон€}льньте данньте в следу1ощих слг{!ш{х:
_ субъект персональньп( данньп( д€ш1 соглаоие на обработку овоих пероона_ттьньгх

данньтх;

- обработка персональньгх данньп( необходима для вь1полнения йБФ)/ 1{амокой со1п
возложенньп( на него законодательством функций, полномо'цийи обязанностей;

- персон€}льньте даннь1е яв.т1'{}отся общедоступнь1ми.
5 .з .2. мБ оу |{аллская € Ф111 обрабать1вает персон.}льнь1е данньте :

_ без использовани'{ средств автоматиз ац\4и;
с использов.1нием средств автоматизации в прогр{!ммах |[ информационньп(

оистемах: кБарс>>, 
^ис 

<<3лектронна'т 1ппкола>>, сайт мБоу 1{аллская со1п.
5.3.3. мБоу 1{амская со1п обрабатьтвает персон{}льнь1е даннь1е в сроки:
_ необходимь1е д]ш{ достия{ония целей обработки г{ерсон!}льньгх д.1нньгх;

, _ определенньте законодательством д;тя о6работки отдельньтх видов персон{}пьньп(
данньгх;

_ ук[}заннь!е в согласии субъекта персональнь1х даннь|х.
5.4. [ранение г1ерсональньп( данньп(:
5'4.|. мБоу 1{аллская со1п хранит [{ерсональнь1е даннь1е в течение срока'

необходлмого д]ш{ достих{ени'{ целей их обработки' а документьт' оодерх{а1т1ие персон!1льньте
даннь1о' _ в течение срока хранения докр{ентов' предусмощенного номенк.т1атурой дел, с
у{етом архивньтх сроков хранени'{.

5.4.2. |{ерсональнь1е даннь1е, зафиксированнь1е на б1ълах<ньгх носите.]ш{х' хранятся в
з{}пираемьгх тшкафах либо в запираемьтх г{омещениях, доотуп к которь1м ограничен.

5.4.з. |[ерсона_гльньле да|""'е, обрабатьтваемь1е с использов{}нием средотв
автоматизацу1'т, ц)аня\ся в порядке и на условиях, которь1е опреде]ш{ет политика безопасности
данньтх средств автоматиз ации.

5'4.4. |{р, автоматизированной обработке персональньп( даннь]х не
хр.}нение и р€шмещение документов, содержатт{их персональнь1е даннь1е'
электронньп( кат€}логах (файлообменниках) информационньп( сиотем., 5.5. |!рекращение обработки персональньп( данньп(:

5.5.1. |ица, ответственнь1е за обработку персон{}льньгх д.|нньп( в мБоу 1{амокой
сош, прекраща}от их обрабать1вать в след}.тощих олу{а'{х:

_ доотигнщь1 цели обработки г{ерсон.}льньтх д'1нньтх;
- истек срок действия согласу|яна обработку персон€}льньтх данньтх;_ отозвано согласие на обработку персон{}льнь]х даннь1х;
_ обработка г|ерсон!}льньгх данньп( непр[вомерна.
5.6. |{ередача персон€}льньп( данньп(:
5.6.1. мБоу 1{амская со1п обеспечивает конфиденциальность персональньгх данньп(.
5.6.2. мБоу 1{амская с0|п передаот г{ерсон[1льнь1е данньте щетьим лицам в

следу{ощих слг{:шх:
_ субъект персон[}льньп( даннь1х да-г! согласие на передачу своих данньтх;_ передать даннь1е необходимо в соответотвии о требовану!ям1и законодательства в

р[}мк€|х установленной процед)рь1.

допускается
в открь1тьгх



5.6.3. мБоу 1{амская со1п не осуществ.]ш[ет трансщаничну[о передачу персон.}льньтх
данньтх.

5.7. мБоу (амская со1п принимает необходимь1е правовь1е' организационнь1е и
технические мерь| д]т'л зат!1итьт персон;1льньтх данньгх от неправомерного или олутайного
доступа к ним, уничтожения, изменени'т, блокирова11у1я, копирования' предоставления,

распросщанеъ1ия' а также от иньп( непр€1вомерньтх дейотвий в отно1пении персональньтх
д€1нньтх' в том числе:

- издает лок€}льнь1е нормативнь1е акть1, регламентиру[ощие обработку персон€1льнь]х

данньгх;
, _ назначает ответотвенного за организацито обработки персон{}льньгх данньтх;

_ опреде]ш1ет ст1исок лиц' допущенньтх к обработке персон€}льньп( даннь1х;
знакомит работников, ооущеотвля}ощих обработку персонс}льньп( д€!нньп(' с

положениями законодательства о пероональнь1х данньп(, в том 1{исле с требованиями к защите
персон'}льньп( данньп(.

6. Актуализация' исправление' удаление и уничтоя{ение персональнь1х даннь|х' ответь! на
запрось! субьектов персональнь!х даннь|х

6.|. в слг{ае предоставления субъектом персональньп( даннь!х' его законнь1м
представителем фактов о неполньп(' устарев]|1их' недостоверньп( или незаконно полг{енньп(
персональньп( данньп( мБоу 1{амская со1ш акту€1лизирует, исправ.]ш{ет, блокирует,уда!1яет утли

уничтожает их и родом]ш{ет о овоих действиях субъекта шерсон€}льньгх данньп(.
6.2. [{ри дооти)кении целей обработки персональнь!х данньп(, а так)ке в слу{ае отзь1ва

субъектом персон€}льньгх данньгх согласия на обработку персона]1ьньп( данньп( г{ерсон€тльнь1е

даннь1е подле}кат уничтоя{ени1о, еоли иное не шредусмотроно договором, отороной,
полг{ателем (вьтгодоприобретателем) по которому яв]ш{ется субъект персональньтх данньп(.

6.з. Регшение об унинтожении документов (носителей) с персон€}льнь1ми даннь1ми
принимает комиссия, состав которой утверждается прик{шом руководите]ш{ мБоу 1{амской
со1п.

6.4. ,{окументьт (носители), содерх(ащие персон€}льньте даннь1е, ).ничтожа}отся по акту
о вьцелении документов к уничтоя{енито. Факт уничтожония пероональньтх данньтх
подтверждаотся !}ктом об уничтожении документов (носителей), подписаннь1м !{лонами
комиссии.

6.5. }ничтох<ение докр{ентов (носителей), содержащих персон,}льнь1е даннь1е,
производится путом сожх{ения, Аробления (измольнения), химического р(шложения. [ля
уничтожения бумахснь1х документов может бьтть использован 1предер.

6.6. |[ерсона.]1ьньте даннь1е на электронньп( носите]1'{х уничто)ка}отоя пщем стира|1утя
или форматирования носителя.

6.7. |\о запросу субъекта персон€}льньп( данньтх или его законного предотавите.]ш{
мБоу 1{амская со1п сообщает ему информацито об обработке его персональнь1х д{1ннь|х.


